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START (प्रारम्भ )
(

LEAVE MANAGEMENT  (छुटिय ों का प्रबोंधन ) 
(Only for Employee -कर्मचारिय ों के द्वािा छुट्टी का आवेदन किने के लिए )

1. New Leave Application     (नई छुट्टी का आवेदन)    
(इस ऑप्शन पि क्लिक किके कर्मचािी अपने छुट्टी का आवेदन कि सकते है। )

2. My Leave Applications (मेरी छुट्टी का आवेदन )
(इस ऑप्शन पि क्लिक किके कर्मचािी अपने छुट्टी का से्टटस देख सकते है )

3. Holiday Calendar   (अवकाश कॉलेंडर- अभी कायय प्रटियाधीन है)    

4. My Leave Balances (छुटट्टय ों का खाता)
(इसर्ें कर्मचािी अपने खातें र्ें शेष छुलट्टय ों का बैिेंस देख सकते है )

5. My Leave Record   (मेरी छुट्टी का ररकॉडय - अभी कायय प्रटियाधीन है)



1. NEW LEAVE APPLICATION (छुट्टी का आवेदन)

STAFF & WELFARE INSPECTOR

PERSONNEL, JAGADHARI WORKSHOP/ WSH, NR

छुट्टी आवेदन

किने के लिए

यहााँ पि क्लिक

किके उलचत

प्रकाि की छुट्टी
क चुन सकते है।



छुट्टी आवेदन में टववरण क टनम्न प्रकार से भरें ।

यहााँ से उटित प्रकार की छुट्टी क िुने
शेष अवकाश

टकस टतटि से टकस टतटि तक अवकाश लेना है , उसक अोंटकत करें।

मुख्यालय छ ड़ने की आज्ञा के टलए यहााँ टववरण भरें।

टिस कायय के टलए छुट्टी का आवेदन करना है , उसका टववरण यहााँ भरें ।



छुटट्टय ों के दौरान पता का टववरण , सम्बोंटधत डाकू्यमेंि्स , 

इोंिािय का ियन एवों सब्ममशन हेतु।

कमयिारी अपने से सम्बोंटधत इोंिािय / 

सुपरवाइिर का सही िुनाव करके
छुट्टी का आवेदन उनक भेिे।



NO LEAVE APPLIED ASHOK KUMAR SHARMA, CHIEF 
OFFICE SUPERINTENDENT

View | Withdraw

My Leave Applications
कमयिारी अपने आवेटदत छुट्टी का से्टिस क देखने के टलए

इोंिािय / सुपरवाइिर क भेिी गई छुट्टी का से्टिस यहााँ से ब्िक करके िान सकते है।

यहााँ पर ब्िक करके सभी आवेटदत छुटिय ों का टववरण / से्टिस , पास ह ने से पहले वापस
लेने एवों पास ह ने के पश्चात कैं टसल करने का ऑप्शन िुन सकते है।



छुट्टी खाते में शेष छुट्टी का टववरण

(LEAVE BALANCE)

कमयिारी यहााँ ब्िक करके अपने छुट्टी खातें में िमाों छुट्टी क देख सकते है।



सुपरवाइिर / इोंिािय ,  छुट्टी आवेदन पर कारयवाई करने के टलए

पेंटडोंग एप्लीकेशन (1…) क प्र सेस करना



सुपरवाइिर / इोंिािय ,  छुट्टी आवेदन में सभी िरुरी िानकारी

क देखकर फॉरवडय / स्वीकृत कर सकते है

इोंिािय / सुपरवाइिर , यहाों से छुट्टी क 
फॉरवडय / स्वीकृत / रद्द कर सकते है।


